
1 

 

คู่มือการใช้งานระบบงานหอพักนักศึกษา (สาํหรับนักศึกษา ปรับปรุง ม.ค.58) 

 สาํหรับนกัศกึษาจะมีระบบงานท่ีเก่ียวข้อง ได้แก่ 1.การสมคัรสมาชิก 2.การจองหอพกั 3.การชําระเงิน 4.การ

ดาวน์โหลกดเอกสารสาํหรับสง่งานหอพกั 

1. การสมคัรสมาชิกใหม ่ก่อนจองหอพกัจะต้องทําการสมคัรสมาชิกในระบบบริหารจดัการหอพกันกัศกึษา โดยเข้าไปท่ี

เว็บไซต์ http://www.ubu.ac.th/web/pnr  และคลกิตามลาํดบัดงันี ้

 1.1 คลกิปุ่ ม สมคัรสมาชิกใหม ่หรือ ข้อความ ให้ลงทะเบียนใหม่

 

 

1.2 ทําการกรอกข้อมูลส่วนตัวตามรายละเอียดของแบบฟอร์ม 

โดยระบบ จะใช้อีเมล เป็นช่ือผู้ใช้ และ หมายเลขโทรศพัท์ เป็นรหสัผา่น เพ่ือเข้าใช้งานระบบตอ่ไป 

1.3  คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพ่ือกรอกข้อมลูถดัไป 

 

  1.4  กรอกข้อมลูในขัน้ตอนท่ี 2 ได้แก่ ท่ีอยูปั่จจบุนั ท่ีอยูท่ี่สามารถติดตอ่ได้ ข้อมลูสขุภาพ และยานพาหนะท่ี

นํามาใช้ในมหาวิทยาลยั 

1.1 

1.2 

1.3 
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 1.5 คลกิปุ่ ม บนัทกึ เพ่ือกรอกข้อมลูตอ่ไป  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.6  กรอกข้อมลูขัน้ท่ี 3 ได้แก่ ข้อมลูของบิดา มารดา และผู้มีอปุการะ (ถ้าม)ี 

1.5 

1.4 
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1.7  คลกิ บนัทกึข้อมลู 

 

 

1.8 หลงัจากระบบได้บนัทกึข้อมลูครบแล้ว คลกิปุ่ ม กลบัหน้าหลกั – เข้าใช้งานระบบ เพ่ือเข้าใช้งานระบบตอ่ไป 

1.6 

1.7 
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2. การเข้าใช้งานระบบ 

 2.1 ในการใช้งานระบบนัน้ จะต้องใช้ อีเมล และหมายเลขโทรศพัท์ ท่ีได้บนัทกึข้อมลูในขัน้ตอนสมคัร

สมาชิก กรอกลงไปในฟอร์ม และคลกิปุ่ ม เข้าใช้ระบบ 

              

2.2 จากนัน้ ระบบจะเข้าสู้หน้าจอหลกั โดยจะแสดงเมนสูาํหรับสมาชิก ด้านขวามือ 

 

 

 

1.8 

2.1 

2.2 



5 

 

3.การแก้ไขข้อมลูสว่นตวั และดาวน์โหลดใบสมคัร  

 3.1 คลกิปุ่ ม “ข้อมลูสว่นตวั – ใบสมคัร” เพ่ือเข้าไปแก้ไข หรือปรับปรุงข้อมลูให้เป็นปัจจบุนั หากแก้ไข

เป็นท่ีเรียบร้อย คลกิปุ่ มบนัทกึ 

                  

 3.2 ทําการดาวน์โหลดใบสมคัร พร้อมติดรูปถา่ยเพ่ือจดัสง่ให้เจ้าหน้าท่ีตอ่ไป 

 

 

 

 

 

 

4.การจองห้องพกั  

3.1 

3.2 
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 4.1 คลกิปุ่ ม จองห้องพกั ท่ีแถบเมน ูหรือ ท่ีปุ่ ม จองห้องพกั 

                      

4.2 เลอืกประเภทหอ  

4.3 แบบพกัจํานวนคน / ห้อง 

4.4 ตรวจสอบคา่ใช้จ่าย 

4.5 คลกิเลอืกรูปแบบการจําชะเงิน 

4.6 ทํารายการจอง 

4.1 
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4.7 คลกิปุ่ ม “ดรูายการจอง – รับใบชําระเงิน” เพ่ือดรูายละเอียดการจองวา่ถกูต้องหรือไม ่ 

 

4.8  คลกิ “รายละเอียด / ใบชําระเงิน ” เพ่ือดรูายละเอียดการจองวา่ถกูต้องหรือไม ่

 4.9 เมื่อตรวจสอบแล้ววา่ถกูต้อง คลกิปุ่ ม “รับใบชําระเงิน” ถ้าไม่ถกูต้อง ให้กลับไปทาํรายการจองใหม่  

 

4.2 

4.3 
4.4 

4.5 

4.6 

4.7 
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4.10  จากนัน้ ให้ทําการดาวน์โหลดใบทําสญัญา เพ่ือประกอบการยื่นเอกสารเข้าพกัในหอพกั  

 

5. การชาํระเงนิค่าหอพัก 

 5.1 ทําการ พิมพ์ เอกสารใบชําระเงิน เพ่ือนําไปชําระท่ีธนาคารกรุงไทย (มีคา่ธรรมเนียม 10 บาท) 

4.8 

4.9 4.10 



9 

 

 

 

6. การตรวจสอบหมายเลขห้อง 

 6.1 คลกิปุ่ ม ตรวจสอบห้องพกั  

                   

 

5.1 

6.1 
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 6.2 จะปราฏหมายเลขห้องพกัปัจบุนั 

                          

 

7. การเลือกเพื่อนร่วมห้อง 

การเลอืกเพ่ือนร่วมห้อง จะสามารถดําเนินการได้ ตัง้มีการชําระคา่หอพกัก่อนเทา่นัน้ โดยมวีิธีการดงันี ้

7.1 คลกิปุ่ ม เลอืกเพ่ือร่วมห้อง 

 

 

7.2 ทําการเพ่ิมรายช่ือเพ่ือนลงในแบบฟอร์ม 

7.3 คลกิปุ่ ม ค้นรายช่ือ 

7.4 คลกิเลอืกรายช่ือเพ่ือนท่ีต้องการ  

7.5 คลกิปุ่ ม เพ่ิมรายช่ือ รายช่ือของเพ่ือนจะถกูบนัทกึลงเป็นท่ีเรียบร้อย โดยจะต้องเพ่ิมรายช่ือเพ่ือน ตามจํานวน

ท่ีต้องการเทา่นัน้ เช่น ห้องพกัแบบ 4 คน สามารถเพ่ิมได้เพียง 3 คน (ไมร่วมช่ือของตนเอง)  

 

 

หมายเหต ุ: ผู้ ท่ีถกูเพ่ิมรายช่ือแล้ว จะไมส่ามารถทํารายการได้ ยกเว้นแจ้งเจ้าหน้าท่ีให้ทําการลบรายช่ือออก 

6.2 

7.1 

7.2 

7.3 

7.4 

7.5 


